武汉大学网络教育导学培训大纲

（2013-3版）

一、导学要求

我校网络教育在2013秋季招生文件中关于教学部分的要求：
· 开办专业必须符合下列教学要求，此项由教学管理办公室审核。 

（1）已完成三合一的培养方案修订。

（2）截止到4月15日，本学期内所开课程网上导学率达到100%，学生所提问题必须在一周内跟帖回复。

（3）本专业所有任课老师必须完善和充实所任课程的网上教学内容，“教学内容”至少包括：
· WEB课件链接；

· 分章节重难点介绍；

· 课后习题；

· 模拟试题等。 
同时建议结合课程特点另提供相关素材，可通过“网络答疑”发布问题与学生互动。截止时间为2013年4月15日。

（4）所有任课老师本学期网上导学次数须达到10次，时长达到10小时。
二、平台使用大纲（教师）

（一）武大网院主页介绍

登录网院教育系统输入域名：www.whusee.com
相关信息请浏览武大继教院、网院的主页：http://cce.whu.edu.cn
（二）学习平台使用

进入学习平台的方式：输入用户名和密码。用户名和密码由教务老师或教学秘书提供。

· 网上教学重难点内容添加：

1、进入课程，选择“安排教学内容”。（属性必须勾选“发布使用”）
2、添加学习目录，把章节目录建好。
3、在各章节目录下，添加学习项。
4、点选学习项，附加栏里选择“文本”。
5、出现的在线文本框里，输入教学内容。(模拟题是word文档，在文本框里直接粘贴输入。如确实需要其他文件格式的模拟题，以资源的方式加入，方法见“教师资源的添加。) 
· 录制完成的WEB课件的添加

录制完成的成品WEB课件均放在公共资源区。为便于查找，按照专业来分。教师要浏览这些课件，将所需课件介绍给自己的学生，指导学生进行有计划的浏览。
1 教学资源管理-教学素材-浏览公共资源，选择01网络课件的+号。

2 选择相关专业、web成品课件进行浏览，确定是导学课程所需的课件。

3 “安排教学内容”，添加学习项“课件”。

4  点选学习项“课件”，附加栏里选择“资源”。选择“浏览公共资源”，选择01网络课件的+号，把公共资源里的所对应的专业课件加入。

· 教师其他资源的添加：

资源包括任意格式的文件，比如：PPT /WAV/AVI等。

1 教学资源管理－教学素材。

2 增加教学资源目录。如：教学课件。

3 点击“教学课件”目录，进入。

4 点击上传，选择本机上的文件，上传。（必须安装系统插件，在“设置”－系统插件下载“网络课件播放器”。）

5 回到“安排教学内容”，添加学习项“资源”。

6 点选学习项“资源”，附加栏里选择“资源”。

7 选择，上传的资源，加入；

· 布置网上作业：

1 教学资源管理－作业库。

2 选择“新作业”。

3 填写作业属性，作业类型选择“编辑文字内容”。输入作业题目。保存。

4 回到“安排教学内容”，添加学习项“××作业”。

5 点选学习项“××作业”，附加栏里选择“作业”。

6 选择，上传的作业。输入完成日期。

· 批改作业：

1 教学活动－批改作业。

2 在作业完成日期过后，会显示作业的信息。点击“管理”下的“批改作业”。

3 选择学生的学号，进入，批改。

· 发布通知：

1 教学活动－教学通知管理。

2 新建，填写通知题目和内容，通知发布和结束日期。发布。

· 网络答疑；对象为所在班的教师和学生，属于异步在线交流的方式。

1 教学活动－网络答疑。

2 新建主题，或是回复。

3 可添加子论坛。

· 消息：对象为所有的教师和所教班级的学生，点对点的交流，类似电子邮件。

1 教学活动－消息。

2 回复消息。

3 撰写消息。

· 帮助：对象为所有教师的所有学生。

1 点击帮助。

2 新建主题，或是回复。
· 本培训演示视频在以下地址：

1、 武汉大学继续教育学院-网络教育-在线学习-武汉大学网络教育学习平台教师使用介绍（演示视频）
在线点击播放，或右键另存为下载本机播放
